T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
SURUC MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCIi STAJ DOSYASI

2021
OGRENCININ Staj siiresi | (6 Hafta) 30 is giinii
Adi Soyadi
Numarasi
Programi

05 Temmuz — 20 Agustos 2021

(Hafta sonu ve diger Tatil gunleri staj yapilmayacaktir)
]

Staj Baslama ve Bitis Tarihleri

Ogrencinin Yazisma Adresi

Staj egitimimi yukarida belirttigim
tarihler arasinda tamamladim. Ogrencinin Imzas::

Dosyamin kabullinu arz ederim.

Dosya Teslim Tarihi 13 Eyliil- 11 Ekim 2021 l

Staj sonunda 6grenci tarafindan imzalanan dosya program
baskanhgina teslim edilecektir.

SURUG MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Miirsitpinar Caddesi 63800 SURUG/ SANLIURFA TIf: 0414.318.32.33- Faks: 318 3231



Sayin Yetkili

Harran Universitesi Surug Meslek YUKSEKOKUIU ..........cccooiviiiiiiiiiieiieceeeees e,
Brograml  servsmmmm s i i Nolu ( ) Sinif 6grencisiyim.
Isyerinizde, (....... ) hafta (....... ) isgunl zorunlu Staj egitimini ........... /AR ! (R — ile
......... lco.d............. tarihleri arasinda yapabilmem hususunu misaadelerinize arz. ederim.

...........  semnesacl v o s exueson

Ogrencinin Adi-Soyadi
imza

Ogrencinin Adresi :

(Ek:1-a) Staj icin 6drencinin igyerine bagvuru formu (isyerinde kalacak)



Sayin Yetkili

Harran Universitesi Surug Meslek YUKSEKOKUIU .............ccoeeiiiuiieeiiieiiieececee e
Programi ........ccccoooveeeeeiiiiieeeeeee Nolu ( ) Sinif 6grencisiyim.
Isyerinizde, (....... ) hafta (....... ) isgund zorunlu Staj egitimini ........... N | ile
......... fc...dd............. tarihleri arasinda yapabilmem hususunu misaadelerinize arz. ederim.

........... ikesiaresselmrsppssiiiorn

Ogrencinin Adi-Soyadi
imza

Ogrencinin Adresi :

(Ek:1-b) Staj igin Ogrencinin Isyerine Bagvuru Formu (Dosyada Kalacak)



BAYIN cocesccsssermmmssssmresmsmersmremsersmesssssmassssssssssssiss s
Surug Meslek Yuksekokulu
......... ... Programi
|| |1 nolu Ogrencisi
1172 [ St S tarihli dilekgeniz.
Zorunlu Staj egitiminizi .......... /S | F—— | J— [T ' ST tarihleri arasinda

isyerimizde yapmaniz uygun gortlmustar.
Geregini bilgilerinize rica ederim.

IMZA-KASE

Isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi ...
Isyeri Adresi ... N —— S ———————
TLF NO eeeeeeeeescsesssssass

771 ||

(Ek:2-a) Isyeri Kabul Formu (isyerinde Kalacak)



SAVIN casr s

Surug Meslek Yuksekokulu

................................................................. Programi
11111 | S —— nolu Ogrencisi
B Bl tarihli dilekgeniz.
Zorunlu Staj egitiminizi .......... R ' —— [ A, ! S tarihleri arasinda

isyerimizde yapmaniz uygun gorulmustir.
Geregini bilgilerinize rica ederim.

IMZA-KASE

Isyeri Yetkilisinin Adl SOYAAI ...

Stajindan Sorumlu Kisi
Aol BOVAAY o

LW 1Y oY O

(Ek:2-a) isyeri Kabul Formu (Dosyada Kalacak)



T.G.
HARRAN UNIVERSITESI
SURUC MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

.......... e B
Sayi : 18-187/
Konu : Staj
S QNI T cusscuseonseveasssussesuosssssss s soess o353 U RS S
LG e eeesesesssssssseses e tarih Ve eeeeeeeseseeeeesssnnsnesns sayil yaziniz.
ilgi yazinizla, igyerinizde staj yapmasi uygun gérilen, Yiksekokulumuz
........................................................................................................................ Programi.......ssmmmscssseessessesssesseseesennn 10U
BT BIICISE . ccvomiiomnssmmssinommsomaem e o S mAseot sSTat i SAas s ASsesaseasaaens 'a ait staj dosyasi ektedir.
Ogrencinin ........ S { ile ........ foseunens B s tarihleri arasinda Staj egitimini

isyerinizde tamamlamasini saglamanizi ve staji sona erdiginde, "Ogrencinin Staji hakkinda
isveren Raporu"nun (Ek:7) doldurulup onayladiktan sonra 15 glin igerisinde
mudurligumuzde olacak sekilde, ekli zarf igerisinde taahhtlli posta veya agzi muhurli olarak
ogrenci ile bize ulastirmaniz hususunda bilgilerinizi ve geregini arz/rica ederim.

Staj Kurulu Bagkani

NOT:

1) Ozel Igyerlerinde Staj yapanlar staj dosyalarina, isyerinin tasdikli VERGI LEVHASI 6rnegi ile ilgili
meslek odasinin tasdikli UYELIK belgesi érnegini eklemek zorundadirlar.
2) Staj Kurulu Bagkani'nca imzalanmig olan bu yaziyla é3renci staja baslayacaktir.

(Ek:3) Bu Nisha Program Baskanlhdinda Kalacaktir.



T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
SURUC MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

.......... (R S—
Sayi : 18-187/
Konu : Staj
Sayin :

ILGI : R A {1y ] S sayill yazimiz.
ilgi yazinizla, igyerinizde staj yapmasi uygun gérulen, Yuksekokulumuz
........................................................................................................................ Programil ;s 101
oo L= To ] TS 'a ait staj dosyas! ektedir.

Ogrencinin ........ | f— S | -T— | —— tarihleri arasinda Staj egitimini

isyerinizde tamamlamasini saglamanizi ve staji sona erdiginde, "Ogrencinin Staji hakkinda
isveren Raporu"nun (Ek:7) doldurulup onayladiktan sonra 15 giin igerisinde
mudurligumuzde olacak sekilde, ekli zarf igerisinde taahhtlii posta veya agzi miharlu olarak
6grenci ile bize ulagtirmaniz hususunda bilgilerinizi ve geregini arz/rica ederim.

Staj Kurulu Baskani

NOT:

1) Ozel Isyerlerinde Staj yapanlar staj dosyalarina, isyerinin tasdikli VERGI LEVHASI ornegi ile ilgili
meslek odasinin tasdikli UYELIK belgesi 6rnegini eklemek zorundadirlar.

2) Staj Kurulu Bagkani'nca imzalanmis olan bu yaziyla 6grenci staja baslayacaktir.

(Ek:4) Bu Niisha Igyerine Verilmek Uzere Dosya ile Birlikte Ogrenciye Verilecektir.

"



DENETLEYICi OGRETIM ELEMANI RAPORU

OGRENCININ 1. Staj

2. Staj

Adi Soyadi

Numarasi / Sinifi

Programi

Staja Baglama Tarihi

Ogrencinin Adresi

ISYERININ ADI
Isyerinin Faaliyet Alan
Isyerinin Telefonu Faksi
Isyerinin Adresi
Kurumda Ogrenciye Nezaret Eden | 1~
Kigi(ler) ve Gérevleri 2.
OGRENCININ
Yaptigi Isin Cesidi
Staja Gitmedigi Gunler
Staja Gitmedigi Gunleri Nedeni
Denetleyicinin Gérusl
1. Denetleme Ogrencinin Adi Soyadi Isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi Denetleyicinin Adi Soyadi
....... T Imza Imza Imza
1. Denetleme Ogrencinin Adi Soyad) Isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi Denetleyicinin Adi Soyadi
....... Hiosiilisosiion Imza Imza Imza

(Ek:5) Bu Form Denetlemeye Gidecek Ogretim Elemanina Verilecektir.
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DENETLEYICi OGRETIM ELEMANI RAPORU

OGRENCININ 1. Staj

2. Staj

Adi Soyadi

Numarasi / Sinifi

Programi

Staja Baslama Tarihi

Ogrencinin Adresi

ISYERININ ADI

Isyerinin Faaliyet Alani

Isyerinin Telefonu

Faksi

Isyerinin Adresi

Kurumda Ogrenciye Nezaret Eden
Kisi(ler) ve Gorevleri

7.

OGRENCININ

Yaptigi Isin Cesidi

Staja Gitmedigi Gunler

Staja Gitmedigi Gunleri Nedeni

Denetleyicinin Gérusa

1. Denetleme Ogrencinin Adi Soyadi
....... | (S S—— Imza imza

1. Denetleme Ogrencinin Adi Soyadi
....... | A Imza Imza

Isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi

Imza

Isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi

imza

Denetleyicinin Adi Soyadi

Denetleyicinin Adi Soyadi

(Ek:5) Bu Form Staj Dosyasinda Kalacaktir.

15



- GizLi -

OGRENCININ STAJI HAKKINDA iISVEREN RAPORU

T.C. HARRAN UNIVERSITESI SURUG MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

........ Livoiidcncicc lle cido ... Tarihleri arasinda igyerimizde

6grencinizin bagari formu asagida diizenlenmistir. Bilgilerinize sunulur.

......... Lo

......... is glinu Staj yapan

KASE - IMZA

OGRENCININ

1.staj | |

2. Staj

Adi Soyadi

Numarasi / Sinifi

Programi

Staja Baslama Tarihi

........ Lesamlinevnans I8l

......... ) i$ guni

ISYERININ ADI

Faaliyet Alani

Telefonu

Adresi

Kurumda Ogrenciye Nezaret Eden
Kisi(ler) ve Gorevleri

1-
2.

| Ogrenciyi Denetleyen Ogretim Elemenlari Unvani

imza

Ogrencinin, asagidaki cetvelde ayri beceri ve bilgi grubunda eristigi seviye; not olarak belirtilmigtir.

OGRENCININ NOT

Teknik Kabiliyeti

Tesebbls Becerisi

Uygulama Becerisi

Ise ligisi

Diger Kisilerle Isbirligi

Ise Devam Durumu

N~ |wWwIN|=

Sorumluluk Davranigi

Ortalama Not

Notlar 100 0zerinden takdir edilecektir. (Her beceri ve bilgi grubu bagari notu 60'tir)

Varsa igyerinin gorisi

(Ek: 7) Bu form igveren tarafindan doldurulup onaylanip 15 giin iginde Midiiriigimiizde olacak sekilde taahhiitlii posta ile
veya staj dosyasinin son sayfasinda bulunan zarf iginde agz! miihiirlii olarak dosya ekinde 6grenci ile génderilecektir,
POSTAADRESI : Harran Universitesi Surug Meslek Yiiksekokulu Surug/SANLIURFA

- GizLi -
17



- GizLi -

OGRENCININ STAJI HAKKINDA iSVEREN RAPORU

T.C. HARRAN UNIVERSITESI SURUG MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

........ [ cecile ... Tarihleri arasinda isyerimizde
6drencinizin bagan formu asagida dizenlenmistir. Bilgilerinize sunulur.

......... iS

KASE

N — Lo

glni Staj yapan

-IMzA -

OGRENCININ

1. Staj |

2. Staj

Adi Soyadi

Numaras! / Sinifi

Programi

Staja Baglama Tarihi

) i glnd

iSYERININ ADI

Faaliyet Alani

Telefonu

Adresi

Kurumda Ogrenciye Nezaret Eden
Kisi(ler) ve Gorevleri

1-
2.

| Ogrenciyi Denetleyen Ogretim Elemenlar

Unvani

imza

Ogrencinin, asagidaki cetvelde ayri beceri ve bilgi grubunda eristigi seviye; not olarak belirtilmistir.

OGRENCININ

NOT

Teknik Kabiliyeti

Tesebbis Becerisi

Uygulama Becerisi

Ise llgisi

Diger Kisilerle Isbirligi

Ise Devam Durumu

N lWIN|—=

Sorumluluk Davranisi

Ortalama Not

Notlar 100 uzerinden takdir edilecektir. (Her beceri ve bilgi grubu basari notu 60'tir)

Varsa igyerinin goriigii

- GiZLli -

(Ek:8) Bu Form Igveren Tarafindan Doldurulup Onaylanip Isyerinde Kalacaktir.
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STAJ KOMiSYONU OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ

Adi Soyadi

No

Programi

Staja Baglama ve Bitis Tarihleri | [..... ! R— ile ........ e P

Dosya Teslim Tarihi | (R r—

Staj Degerlendirmesi

Isveren Raporu Ortalama Notu

Staj Dosyasina Verilen Not

Miulakat Sinavi Notu

Ortalama Basari Notu

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin staj dosyasi incelenmis,
mulakat sinavi yapilmis ve staji basarili / basarisiz kabul edilmistir.

........ (AR, S

Staj Komisyonu Baskan

Uye _ Uye ‘ Uye
Ogretim Elemani Ogretim Elemani Ogretim Eleman

(Ek:9) Bu Form Ogrencinin Mezuniyet Evraklarina Eklenecektir,
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STAJ KOMiISYONU OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ

Adi Soyadi

No

Programi

Staja Baglama ve Bitis Tarihleri | S S ile ... " .

Dosya Teslim Tarii . S—

Staj Degerlendirmesi

Isveren Raporu Ortalama Notu

Staj Dosyasina Verilen Not

Milakat Sinavi Notu

Ortalama Basari Notu

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin staj dosyasi incelenmis,
mulakat sinavi yapilmis ve staji basarili / basarisiz kabul edilmistir.

........ ! S——

Staj Komisyonu Bagkani

Uye Uye Uye
Ogretim Elemani Ogretim Eleman Ogretim Elemani

(Ek:10) Bu Form Ogrencinin Staj Dosyasinda Kalacaktrr,
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T
HARRAN UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI _
UYGULAMAYA DAYALI OGRENIM (STAJ) YONERGESI

KAPSAM

Madde 1: Bu yonerge, Harran Universitesi Meslek Yuksekokullari 6grencilerinin uygulamaya
dayall 6grenim olarak yapacaklan stajin amaglarini, esaslarini, suresini; staj ile ilgili olusturulacak
kurallarin gérevlerini ve staj ile ilgili iglemler hakkindaki hukumleri kapsar.

AMAC
Madde 2: Bu yonergenin amaci,

- Harran Universitesi Meslek Yiiksekokullan o6grencilerinin mesleki egitimlerinde almis
olduklari bilgileri ve uygulamalari pekistirmelerine, eksikliklerini tamamlamalarina, kabiliyetlerini
gelistirmelerine; arastirma ve inceleme yapmalarina olanak saglamak;

- Yuksekokulda bulunmayan makine ve techizati, 6grenim yantemlerini, cagdas
teknolojinin yeniliklerini goriip 6grenmelerine firsat vermek;

- Is hayatinda calisarak isyerini, Uretimi, yonetimi, igsgbren-igveren iliskilerini gorerek
6grenmelerini ve is hayatina hazirlanmalarini saglamak;

- Is yerinde yapacaklan staj galismalarina dair iglemleri yuritmek (zere YUksekokul
Mudurlagunian, isyerinin ve 6grencilerin uymasi gereken usul ve esaslari dizenlemektir.

DAYANAK

Madde 3: Bu yénerge, Harran Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi'nin 14. Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR VE KISALTMALAR

Madde 4: Ydénergede gecen kavramlardan;

Yiiksekokul: Harran Universitesi Meslek Y iksekokullar Midarltiklerini,Midarlerini;
Miidarliik Miidiir: Harran Universitesi Meslek Yiksekokullari Mudurltklerini, Midurierini;
Staj: EndUstriye dayal égrenme

Staj Kurulu: Yiksekokul Mudard veya midir yardimeisi, bélim baskanlar ve staj
komisyonlarindan olusan kuruly;

Béliim Baskanhklari: Harran Universitesi Meslek Yiksekokullarinda agilmis bulunan bélimlerin
basgkanliklarini;

Staj Komisyonu: Harran Universitesi Meslek Yiksekokullari bélim baskanliklarinda olusturulan
staj komisyonlarini;

Program Program Baskanhgi: Meslek Yiksekokullarinda agiimis bélimleri olusturan, bir bilim
veya sanat dalini kapsayan uygulama ve arastirma faaliyetlerinin yOrGttldtgi akademik bir birimi,
baskanini;

Takvim: Staj takvimini;

Yonerge: Stajla ilgili bu yénergeyi, ifade etmektedir.

STAJ ZAMAN VE SURESI
Madde 5: Meslek Yuksekokullarinin herhangi bir programindan mezun olabilmek igin, iki safhadan
olusan staji tamamlamak zorunludur. .
Staj, programlarin 6zellikleri dikkate alinarak, 2. ve 4. Yariyillarin sonunda 6'sar veya 8'er
haftalik (30 veya 40 is giinl), toplam 60 veya 80 is guinu olacak sekilde iki safhadan olusur. Birinci
safha ikinci yanyil sonunda, ikinci safha dérduncl yariyil sonunda baslar. Ancak birinci safhayi
harhangi bir mazereti dolayisiyla tamamlayamayan bir 6drenci , mazeretinin Staj Komisyonu
tarafindan kabul edilmesi halinde, stajinin tamamini, 6ncelikle ilk safhasini tamamlamak
kosuluyla, dérdinci yariyil sonunda veya takip eden egitim 6gretim yili igerisinde yapabilir.
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Ancak 1. ve 2. Safha stajlarindan birini veya ikisini yapamayan veya staji kabul edilmeyen
6grencinin 4. Yariyil sonunda basarisiz oldugu dersler bulunuyorsa, bu derslerini bagarmadikca
ders dénemi iginde stajini yapamaz.

STAJ TAKVIMININ HAZIRLANMASI

Madde 6: Her akademik yilda yapilacak Staj galismalarinin bu yénerge dogrultusunda hangi islem
ve uygulamalarla tamamlanacag! hazirlanacak bir takvimle gésterili. Bu takvim, akademik yilin
guz déneminin 4. Haftas! igcinde, mudir veya géreviendirecegdi bir mudur yardimcisi bagkanh§inda,
bolum baskanlari ve Staj Komisyonu tyelerinden olusan Staj Kurulu'nca belirlenir ve mudurlagin
onaylyla yurarlage girer.

STAJIN YAPILACAGI YERLER, STAJA DEVAM DURUMU
Madde 7: Staj yapilacak igyerlerinin sahip olmalar gerekli asgari kriterler ilgili programiar dikkate
alinarak staj komisyonlari tarafindan belirlenir.
Ogrenci Staj yerlerini, Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan kabul edilen:
1- Universitelerin fakilteleri, yuksekokullari ve ilgili birimlerinde
2- Kamu kuruluslarinda
3- Ozel kuruluslarda
4- Yurt disindaki ilgili kuruluslarda
ve programin ozelliklerine uygun olmak kaydiyla Yuksekokula kontenjan taniyan kurumlardan
secebilir.
Vardiya sisteminin uygulandigi isyerlerinde, 6grenci, giinduz vardiyasinda stajini yapar.
Ogrenci, staj devam durumunu, dosyasindaki devam cizelgesine isleyerek her gun igyeri
yetkilisine onaylatir.
Ozursuz olarak 5 is glinunden veya gecerli mazereti/saglik raporu olsa da 7 is glininden
fazla devamsizligi olan bir 6grenci stajini bagaramamis sayilir.
Raporu veya mazereti nedeniyle yapilmayan gunler, staj suresine ilave edilerek
tamamlanir.

STAJ KURULU VE GOREVLERI

MADDE 8: Meslek Yiksekokulu Muduri'nin Baskanhginda, b&lum bagkanlari ve staj
komisyonlarindan olusan Staj Kurulu su gérevleri yapar:

A- Akademik yilin gz déneminin 4. Haftasi icinde staj takvimini belirleyerek muduarligian onayina
sunmak;

B- Gerektiginde, yil icinde staj ile ilgili faaliyetleri gorismek;

C- Igyerleriyle iligkilerin iyilestiriimesi amaciyla izlenecek yol ve yéntemleri tespit etmek.

STAJ KOMISYONLARI VE GOREVLERI

MADDE 9: Teknik Programlar Bélum Baskanhg ile Iktisadi ve Idari Programlar Bolum Baskanhg
icin 3'er kigiden olusan Staj Komisyonu uyeleri, Bolum Baskanliklarinin énerisi ve Mudir'an onayi
ile gorevlendirilir. Stajin organizasyon ve yénetimi, staj komisyonlan tarafindan bu yénerge
esaslarina gore yurutalur. Staj Komisyonlari su gorevleri yapar.

A lsyerleriyle iliskileri ve isbirligini etkili ve verimli kilar.

B Staj yapilabilecek nitelikteki isyerlerini ve kriterlerini tespit etmek. Ogrenciler tarafindan
bildirilen staj yerlerinin yonerge esaslarina ve komisyonca éngorilen kriterlere uygunlugunu
incelemek ve bu isyerlerinde 6grencilerin staj yapip yapamayacaklarini kararlagtirmak.
Ogrencilerin staj yerlerini liste halinde bolum bagkanligina sunmak.

C ozel ve resmi kuruluslarca talep edilecek kontenjanlari 6grencilere bildirmek, bu konuda
yapilacak yazigmalari, ¢aligma takvimine paralel olarak sonuglandirmak.

D Gerektiginde denetleyici 6gretim elemanlarini belirleme ve bilgilendirmek. Denetleyici
ogretim elemanlarinin isyerine iliskin gorus ve énerilerini, bolum ve program baskanliklar veya
yUksekokul mudurlugune yazil olarak bildirmek

E Ogrencilerin ise ve isyerlerine intibakta ve stajlarini gergeklestirmede karsilayabilecekleri
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guclukleri ilgililerle isbirligi yaparak gidermek.

F Istenildiginde, Sanlurfa'da staja katilan diger Meslek Yuksekokullarn 6grencilerinin
stajlarini izlemek, gereken bilgileri ve raporian ilgili Meslek Yuksekokulu Madurluklerine Mudurltk
kanaliyla géndermek. Gerektiginde Harran Universitesi Meslek Ylksekokullari 6grencilerinden
ayni durumda olanlar hakkinda diger Universitelerdeki meslek yuksekokullarina igbirligi yapmak.

G Bolum ve program baskanlariyla staj faaliyetlerini gérismak tzere toplantilar yapmak
Bu yonergenin 6. Maddesine gore hazirlanan takvimde belirtenin is, islem ve hizmetleri takip etmek
ve bunlarin zamaninda gergeklesmesi icin bélim baskanlariyla is birligi yapmak.

H Staj bitiminde 0grenci staj dosyalarini teslim almak, staj sinavini yapmak, dosyayi
incelemek ve degerlendirme notlari vermek, Ogrencinin staj ortalama basari notunu belirleyerek
staj sonuglarini ve evraklarini Madurlige iletiimek Gzere B6lum Baskanhgina bildirmek.

BOLUM BASKANLARININ STAJ ILE iLGILIi GOREVLERI

Madde 10: Bolim baskanlari staj ile ilgili olarak su gérevleri yapar:

A Staj takviminde belirlenmis is ve islemleri streleri icinde sonuglandirmak ve égrencilerin
bu takvime uymasi igin gerekli calismalari yapmak;

B Isyerlerinden saglanan staj kontenjanlarini Staj Komisyonu'na bildirmek.

C Bolum oégrencilerinin stajlari ile ilgili, Staj Komisyonu'nun degerlendirme sonuglarini ilan
etmek ve mudurlige sunmak.

PROGRAM BASKANLARININ STAJ ILE ILGILI GOREVLERI
Madde 11: Program Baskanlari su goérevleri yaparlar.

A Belirlenen takvime uygun olarak ogrencilere staj dosyalarinin dagitimini yapmak ve
dosyalar Uizerinde yapilacak iglemleri anlatmak.

B Program 6grencilerinin staj yaptiklari yerlerin listesini argivde bulundurmak.

C Staj Komisyonu degerlendirme sonuglarina gore staji kabul veya red edilen égrencilerin
bu sonuglarini program arsivinde tutmak.

STAJ DENETLEMESININ VE DENETLEYiCi OGRETiM ELMENLERININ GOREVLERI
Madde 12: Stajlar yapildigi dénemde, denetleyici 6gretim elemanlari tarafindan denetlenebilir.
Denetleyici 6gretim elemanlari, staj komisyonlarinin énerisi ve madurlik makaminin onayiyla
gorevlendirilir ve su goérevleri yaparlar:

A Denetlemek Uzere ziyaret ettigi staj isyerlerinin yonergede bahsedilen ve staj
komisyonunca belirlenen kriterlere uygun olup olmadigini staj komisyonuna bildirmek;

B Ogrencilerin stajlarini denetlemek izere gittigi isyerlerinde yaptiklari isin gesidini, devam
durumlarini ve diger goruslerini denetleyici 6gretim elemani rapor formunun iki nushasini da
yazmak, raporun bir nishasini denetleme sonunda staj komisyonuna vermek.

STAJ DOSYASI VE iCERIGi
Madde 13: Ogrenciler stajin I. ve 1l. Safhalari icin okul mudarliginden veya program
baskanliklarindan aldiklar staj dosyalarinin ilgili yerlerini staj éncesinde program baskanlarinin
belirtecedi sekilde doldururlar. Staj boyunca yapilan gunliik galismalari da dosyanin ilgili
sayfalarina iglenip belirtilen sure icerisinde Staj Komisyonlarima teslim ederler.
Staj dosyalarinda su bilgilerin bulunmasi gerekir.

A- Ogrencinin isyerine basvuru formu

B- Isyeri kabul formu

C- Staj Kurulu Bagkaninin 6grencinin staja baslayabilecegini belirten yazisi

D- Denetleyici Ogretim elemani rapor formu (iki niisha)

E- Staj hakkinda isverenin gizli raporu (iki niisha)

F- Staj komisyonu degerlendirme formu (iki niisha)

G- Ogrencinin staj devam gizelgesi

H- Staj gunluk calisma formu (Staj giin sayisi kadar)

|- Staj yonergesi
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STAJ HAKKINDA ISVEREN RAPORU
Madde 14: Ogrencilerin stajda basarili sayilabilmesi igin, isveren raporunda bulunan not
cetvelindeki her beceri ve bilgi grubundan 100 Uzerinden enaz 70 almasi gerekir. Aksihalde
stajlarinda basarisiz olmus sayilirliar.

Isveren raporu iki nusha olarak igveren tarafindan doldurulur. Bunlardan biri igyerinde
saklanir. Diger nlsha "Gizli" kayd ile taahhutli postayla veya kapali zarf icinde adzi muharil olarak
6grenci ile Yuksekokul Mudurlugine gonderilir.

STAJDA BASARI TESBITI
Madde 15: Staj dosyas! ve igveren raporlar Staj Komlsyonu nca incelenir, Staj Komisyonlari, staj

takvimine gore dosyayi ve isveren raporunu esas alarak 6grenciyi bir milakata tabi tutup, sonucu
basarili veya basarisiz olarak degerlendirilir.

Staji isveren tarafindan kabul edilen 6grencinin, Staj komisyonunca yapilan staj sinavinda
basarl bulunmamasi halinde, 6grenciye staj stresinin yarisi kadar ek staj yapma zoruniulugu
getirilebilir.

Staj sinavina girmeyen &édrencinin staji gecersiz sayilir.

Staj dosyalarini staj takviminde belirtilen surede teslim etmeyen 6grencilerin de stajlar
gegersiz saylir.

Madde 16: Ozellikleri itibariyle stajlari yaz déneminde yapilamayacak durumda olan programlari
staj takvimleri meslek ylksekokulu ydnetim kurulu tarafindan ayrica belirlenir.

GENEL HUKUMLER

Madde 17: Ogrenciler "Yiiksek Ogretim Kurullarni Ogrenci disiplin Yénetmeligi" hukimleri yaninda
stajlarini strdurdikleri isyerinin ¢calisma, disiplin ve emniyeti ile ilgili kurallarina da aynen uyarlar.
Kurallara aykir hareket eden 6grencinin durumu isveren tarafindan Yitksekokul Madurligi'ne
yazili olarak bildirilir.

Madde 18: Staj sirasinda hastalanan veya herhangi bir sekilde kaza geciren égrenciler icin, Harran
Universitesi Ogrenci Isleri ve Saglik Raporlari Yénetmeliginin 3. Maddesine gére islem yapilir.

Madde 19: Stajla ilgili olup bu yénergede bulunmayan hususlarda karar yetkisi meslek yliksekokulu
yonetim kuruluna aittir.

YURURLUK
Madde 20: Bu yénerge Harran Universitesi Senatosu'nca kabul edildikten sonra 2004-2005 egitim
dgretim yili bastndan itibaren yurtrlige girer.

Harran Universitesine bagli Meslek Yuksekokullari Programiari, Ders Mufredatlarinin
Stajla ilgili hukumlerini kabul edilen staj yonergesine uyarlar.

YURUTME
Madde 21: Bu yénerge hikimlerini Harran Universitesi Rektéri yuriitir.

Bu Yénerge Harran Universitesi Senatosunun 09.06.2004 tarih ve 2004/14 sayili karariyla
kabul edilmistir.
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