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On kosul Dersler

Dersin Dili Tirkee

Dersin Tir{ Secmeli

Dersin Koordinatori

Dersi Verenler

Dersin Yardimcilar:

Dersin Amaci Bilgisayar donanim ve yazilimi hakkinda bilgi sahibi olur. Ofis programlarini aktif
olarak kullanir.

Dersin Ogrenme Ciktilar1 | Bu dersin sonunda égrenci;

1-Bilgisayar donanimlarini tanir

2-Bilgisayarin igleyisi hakkinda bilgi sahibi olur.
3- Bilgisayar yazilimlar1 hakkinda bilgi sahibi olur.
4- Donanimlari sokiip takabilme becerisi kazanir.
5- Microsoft Word programini kullanir.

6- Microsoft Excel programini kullanir.

Dersin igerigi Monitor, Kasa, Klavye, Mouse, Kartlar, Anakart, Hard Disk, Islemci, Ram, Word
Kullanimi, Excel Kullanimi, Grafik Tirleri, Grafik Hazirlama.
Konular
1 Bilgisayar Donanimlar1 ve Yazilimlar1 (monitor, kasa, klavye, Mouse)
2 Word ekranindaki menii, sekme, serit, grup, diigme gibi kavramlarini ve word dosya islemleri
3 Word giris sekmesini kullanmak ve metin islemlerini gergeklestirmek
4 Word’e belgeye nesne ekleme islemlerini gergeklestirmek
5 Word’de Sayfa yapisi ve diizenini degistirmek, gdzden gecir sekmesini kullanmak ve belgeyi
denetlemek
6 Word’de goriiniim sekmesini kullanmak ve pencere islemlerini gergeklestirmek
7 Ara siav
8 Excel penceresi ve temel kavramlar
9 Excel'de dosya meniisii ve girig sekmesi
10 Excel’de ekle sekmesi ve sayfa diizeni sekmesi
11 Gozden gecir ve gorinim sekmesi
12 Excel’de formil sekmesi
13 Excel’de formiil sekmesi
14 Excel sayfasinda mantiksal sinama formiilleri

Genel Yeterlilikler

Bilgisayar donanimlar1 ve isleyisleri hakkinda bilgi sahibi olmak; Microsft Office programlarmi aktif kullanma
becerisini kazanmak.
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Degerlendirme Sistemi

Arasmav: % 40
Final: % 60
Buittinleme:




Program Ogrenme Ciktilari ile Ders Ogrenim Kazammlar lliskisi Tablosu

PC1 |PC2 |PC3 |PC4 |PC5 |PC6 |PC7 |PC8 |PC9 |PC10 |PCl1
Oc1 5
(o]0 5
0Oc3 5
Oc4 5
Ocs 5
OC6 5
OC: OGRENME CIKTILARI PC: PROGRAM CIKTILARI
KATKI 1. Cok diisiik 2. Diisiik 3. Orta 4. Yiiksek 5. Cok
DUZEYI yiiksek
PROGRAM CIKTILARI VE iLGILI DERSIN ILISKiSI
PC1 |PC2 |PC3 |PC4 |PC5 |PC6 |PC7 |PC8 |PC9 |PC10 |PC11
Bilgisayar 5
Kullanim - |




