Dersin Ad1 Kodu Yariyih T+U Kredisi AKTS
Klavye Teknikleri 1805106 [ 2+2 4 4
On kosul Dersler

Dersin Dili Turkce

Dersin Turi Secmeli

Dersin Koordinatoru

Dersi Verenler

Dersin Yardimcilari

Dersin Amaci Ogrencilere on parmak klavye kullanabilme yetenegi kazandirmak.

Dersin Ogrenme Ciktilar1 | Bu dersin sonunda &grenci;

1- Ogrencilere on parmak klavye kullanabilme yetenegi kazanabilir
2- Bilgisayarda dogru oturus seklini uygulayabilir

3- Klavyede rakamlar ve sembolleri kullanabilir

Dersin Icerigi Q klavyeyi 10 parmak kullanabilmesi icin gerekli bilgi ve teknikleri igerir.

Konular

1 Bilgisayar Ve Klavye Kavramlar1 Ve 10 Parmak Klavye Kullanmanin Faydalar1
2 Bilgisayarda Yazi Yazmaya Hazirlik Ve Dogru Oturus Sekilleri

3 Microsoft Word Yazi Programmin Kullanimina Yénelik Kiigiik ipuglari
4 Q Klavye Temel Sira Tuglarinin Kullanimi

5 Ust Sira Tuslariim Kullanin

6 Alt Sira Tuslarinin Kullanimi

7 Ara sinav

8 Klavyede Noktalama Isaretlerinin Kullanimi

9 Serbest Hizl1 Yazi Yazma Calismalari

10 Klavyede Rakamlar Ve Sembollerin Kullanimi

11 Serbest Hizl1 Yazi Yazma Calismalari

12 Yazim Yanlislar1 Ve Hiz Hesaplamalari

13 Is Yazilar1 Ornekleri Hazirlama

14 Tablo ve Sekilli Metin Yazma

Genel Yeterlilikler

Kaynaklar

TANIS Giiven, 2009. Klavye Teknikleri, 10 Parmak Klavye Kullanimi Detay Yayincilik. Ankara

Degerlendirme Sistemi

Ara smav: % 40
Final: % 60
Bitinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU
PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13

oc1 4 4 5 5
0¢2 4 4 5 5
0C3 4 4 5 5
Oc4 4 4 5 5
OCs 4 4 5 5
OCc6 4 4 5 5

Oc: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilari
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiksek
Duzeyi

Program Ciktilar ve flgili Dersin liskisi

PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCO | PC10 | PC11 | PC12 | PC13

Klavye 4 4 5 5
Teknikleri




