
SÜREÇ EL KİTABI
Process Manual

Süreç Adı:
Yatay Geçiş ve İntibak Taleplerinin 
DeğerlendirilmesiSüreç No:
Muafiyet ve İntibak İşlemleri

Process Name
300

Process No Süreç Sahibi Suruç Meslek Yüksekokulu
Process Responsible

Amaç: Yatay geçiş ile Meslek Yüksekokulumuza yerleşen öğrencilerin muafiyet ve intibak
Intention işlemlerinin yapılması
İçinde Yer
Aldığı Süreç: Öğrenci işleri süreçleri
Upper Process
Located In

Başlangıç
Noktası:

Öğrencilerin muafiyet ve 
intibak talepleri

Start Point

Bitiş Noktası: Öğrencilerin muafiyet derslerinin otomasyon sistemine işlenmesi
Finish Point

Girdileri Çıktıları
Inputs Outputs

Muafiyet veya intibak talebi 
dilekçesi Yönetim Kurulu Kararı

Ders içerikleri

Transkript

Performans Ölçüm Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit

İşlerin zamanında yapılması Zaman / Adet

Kayıtların düzenli tutulması Adet

Şikayet 
sayısı Adet
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Resources Responsible Documents

Dilekçe
Öğrenci işleri birimine teslim ettikleri daha önce öğrenim görmüş Evrak Birimi Ders İçerikleri
olduğu yükseköğrenim kurumundan almış olduğu derslere ait ders Transkript
içerikleri ile transkriptlerinin alınması

Öğrencilerin dilekçe ve Öğrenci işleri Dilekçe
eklerinin Ders İçerikleriHAYIRuygunluğunun kontrol Transkript
edilmesi

Yönetmelik Gereği
muafiyet işleminin
yapılamayacağının
öğrenciye bildirilmesiEVET

Öğrencilerin  muafiyet ve intibak işlemlerinin
Dilekçeyapılması  için  transkript  ve  ders içeriklerinin

Yazı İşleri Ders İçerikleriÖğrenci Kılavuzu Bölüm/Anabilim Dalı Başkanlıklarına
gönderilmesi Transkript

Bölüm/Anabilim Dalı
muafiyet
komisyonunun kararı HAYIR
olumlu mu?

EVET

Yazı İşleri Yönetim Kurulu
Kararı

Yönetim Kurulu Kararı

Yazı İşleri Yönetim Kurulu
Kurul kararlarının Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilmesi Kararı

Hazırlayan Onaylayan Yayın Tarihi: 10.06.2021
Prepared By Approved By Issue Date

Meslek Yüksekokul Sekreteri Revizyon No: 00MÜDÜR/dean
Management Representative Revision Nr

Orhan KOCABEY
Meslek Yüksekokul Sek. V.

Öğr. Gör. Mehmet Eşref TAŞKIN
Müdür Sayfa No: 2 / 2

Page Nr


