SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Ad: _
Si'lreg No: 1 Prc.>.cess Name — Resmi Evrak
OIS Siireg Sahibi Suruc Meslek Yiiksekokulu
Process Responsible
Amag: Resmi Evrak Is Akisi
Intention
Icinde Yer
Aldig: Siire¢: | syruc Meslek Yiiksekokulu
Upper Process
Located In
Baslangig
Noktasi: Evraklarin Kuruma Gelmesi
Start Point
Bitis Noktasi: Evrakin Ilgili Yere Génderilmesi
Finish Point
Girdileri Ciktilar:
: Inputs : Outputs
Kurum I¢i Gelen Evraklar Kurum I¢i Giden Evraklar
Kurum Digi Gelen Evraklar Kurum Disi Giden Evraklar
Performans Olgiim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit

Islerin Zamaninda yapilmasi

Zaman / Adet

Kayitlarin Dizenli Tutulmasi

Adet

Sikayet Sayisi

Adet

Representative
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Process Manual

Siireg Adr: _
Siirec¢ No: 1 Process Name Resmi Evrak
Rrocessio Siireg Sahibi Suruc Meslek Yiiksekokulu
Process Responsible
Kaynaklar / Siirec AKIS! / process Fiow Sorumlu / Dokiimanlar
Resources Responsible Documents
Kurum igi
Kurum dist
* -Genel Evrak Birimi - Kurum digI Evraklar
2014/7074
Sayili Resmi Evrakin ilgili birime havale edilmesi -Genel Evrak Birimi
Yazismalarda .
Uygulanacak ¢
Usul Ve Esaslar
Hakkinda —
Y 6netmelik Mgy
MeslekY Uksekokul
Sekreteri
\\—t -Yazi Isleri
-Yazi Isleri
Meslek Yiiksekokul
~ Sekreteri
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Siireg Adi: )
Siireg No: 1 Process Name Resmi Evrak
Process No fureg =l Surug Meslek Yiiksekokulu
rocess Responsible
-Mudar
2014/7074
Sayili Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak Meslek Yiiksekokul
Meslek Y uksekokul
Usul Ve Esaslar Sekreteri -Kurum Disi Giden
-Mudur Evraklar
I-‘I.akkmdffl -Yazi isleri
Y o6netmelik
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